ТЕМЫ ЛАБОРАТОРНЫХ РАБОТ ПО КУРСУ
«Информационные технологии»
Для студентов специальности
1-21 03 01-01 История (отечественная и всеобщая)

1 семестр: (20 часов)
1. Операции с файлами и папками в ОС Windows.

2. Создание, редактирование, форматирование документа в Ms Word.

3. Создание таблиц и диаграмм в Ms Word.
4. Создание графических объектов в Ms Word.

5. Подготовка больших документов в Ms Word.

6. Ввод и форматирование данных в Ms Excel.

7. Приемы работы с таблицей в Ms Excel.

8. Использование формул и функций в Ms Excel.

9. Визуализация данных в Ms Excel.
10. Технология работы в графическом редакторе.

2 семестр: (30 часов)
1. Анализ исторических данных  в  Ms Excel.

2. Поиск данных по критерию в БД Ms Excel.

3. Сортировка и фильтрация  данных в БД в Ms Excel.

4. Подведение промежуточных итогов и построение  сводных таблиц в Ms Excel.

5. Создание и заполнение многотабличной БД в Ms Access.

6. Создание форм  и отчетов  БД в Ms Access..
7. Создание запросов БД в Ms Access.

8. Создание итоговых запросов БД в Ms Access.

9. Создание БД со связью «многие-ко-многим».

10. Вычисления в запросах, перекрестные запросы.

11. Создание БД методом импорта таблиц.

12. Создание и использование БД «Студенты».

13. Создание презентации в Power Point.

14. Использование электронной почты.
15. Поиск исторической информации в Интернет.

